PL4.5 HUONG DAN
NGHIEP VU NHO
THU SEC NUOC
NGOAI

e |. QUY DINH CHUNG > 1. Kiém tra Séc nho thu > 1.1. Pham vi ki€m tra

e I. QUY BINH CHUNG > 1. Kiém tra Séc nho thu > 1.2. N6i dung kiém tra

e |. QUY DINH CHUNG > 2. GUui Séc di nho thu > 2.1. Ky hau Séc trudc khi gui

e |. QUY BINH CHUNG > 3. Theo doi thanh toan

e Il. QUY TRINH THUC HIEN > 1. Xt ly Séc nhd thu > Standard

e II. QUY TRINH THUC HIEN > 2. Thanh todn Séc nh& thu > Standard

e 1l. QUY TRINH THUC HIEN > 3. XUt ly Séc nhd thu bi tit chéi thanh todn > Standard

e |. QUY PINH CHUNG > 1. Kiém tra Séc nhd thu > 1.1. Pham vi kiém tra

e |. QUY PINH CHUNG > 1. Kiém tra Séc nho thu > 1.2. N6i dung ki€ém tra

e |. QUY DINH CHUNG > 2. GUi Séc di nhg thu > 2.1. Ky hau Séc truéc khi gui

e |. QUY BINH CHUNG > 3. Theo ddi thanh toan

e 1. QUY TRINH THU'C HIEN > 1. X ly Séc nhd thu > Standard

e 1. QUY TRINH THUC HIEN > 2. Thanh toan Séc nhd thu > Standard

e 1. QUY TRINH THU'C HIEN > 3. X ly Séc nhd thu bi tir chdi thanh todn > Standard




. QUY ??NH CHUNG > 1. Ki?m
tra Séc nh? thu > 1.1. Ph?m vi ki

?m tra

1.1. Ph?m vi ki?m tra

Stt

Pham vi ki€m tra
Diéu kién d6i véi khach
hang
Gidy yéu cadu nhg thu tron
Séc nha thu

- Tinh trang tay x6a, chinh
sta

- NG6i dung
(1)

- Ky hau Séc
(2)

Thong tin Séc lién quan
PCRT, TTKB, TTPBVKHDHL

44 [DBV luu y]{.underline}

Trach nhiém ki€m tra > Trach nhiém kiém tra >
bV TT.NVNHBB

~(1)”™ BV scan mat truéc + mat sau chuyén vé TT.NVNHBB d€ kiém tra ndi dung
Séc trudc khi quyét dinh nhédn thu hé cho khdach hang.

~(2)”™ Khi khéng chac chan cdch thic va vi tri ky hdu dé huéng dan khach hang,
DV can lién hé ngay véi TT.NVNHBB, tranh dé khach hang ky héau sai lam anh
hudng dén kha nang thu hé tién Séc.



l. QUY ??NH CHUNG > 1. Ki?m
tra Séc nh? thu > 1.2. N?i dung
Ki?m tra

1.2. N?1 dung ki”?m tra

1. Piéu kién doéi véi khach hang nho thu Séc

e C6 md tai khodn thanh toan tai Sacombank;
e PONng y dé Sacombank phong téa sé tién theo quy dinh cia Sacombank dé dam bao thanh
toan chi phi phat sinh néu Séc bi tir chéi.

2. Giay yéu cau nho thu tron

e Thé hién day da yéu cau cta khach hang theo mau quy dinh;
e Duoc ky tén va déng dau mdc (néu bén thu hudng Séc la doanh nghiép) thoa diéu kién:

e Thong nhat véi chit ky va dau moc (néu cd) & mat ky hau Séc, va
e Phu hogp véi chit ky hitu quyén va con dau da dang ky vGi Sacombank.

3. Séc nho thu

 Tinh trang tay xéa, chinh stra: Séc g6c khong cé dau hiéu tdy xda, chinh stra.
e NOGi dung Séc:

e Khong phai la U.S Treasury Checks (Green Checks).

e Ngay phat hanh Séc khong qua 6 thang tinh dén ngay khach hang lién hé Sacombank nho
thu.

e SO tién bang chir va bang s6 khép nhau, tri gid Séc khéng thap hon 1.000 USD va khong
qua 10.000 USD (hoac ngoai té khac tuong duong).

(i) Trudng hop tri gid cta Séc &lt; 1.000 USD (hoac ngoai té khac tuong duong): khéng nhan thu ho
do thap hon tri gid thu hd cla cac ngan hang dai ly;

(ii) Truong hagp tri gid ctia Séc > 10.000 USD (hoac ngoai té khac tuong duong), BV dé nghi khach
hang xuat trinh chidng tir chirng minh nguén géc sé tién va chuyén vé TT.NVNHBB dé xét duyét thu
ho.

e Loai tién cla Séc trung vdi loai tién cua tai khodn Nostro ma Sacombank dang cé tai nudc
ngoai theo Danh sach céac tai khoan Nostro do P.DCTC ban hanh trong tung thoi ky.



Ky hau Séc

Séc gbc dugc ngudi thu hudng ky hau dang vi tri (thuong la mat sau cla Séc, tai vung cé
ghi "Endorse check here", "Endorsement" hoac tuong tu) va khéng viét tén/ky
tén/déng dau vao vi tri khdng dugc phép (Vung cé ghi "Do not write, stamp or sign
')

Ngudi ky hau Séc la Ngudi thu huédng Séc hoac Ngudi dai dién hgp phap (kem theo con
dau) cla té chic thu hudng Séc;

Ngudi ky hau Séc phai ghi tén ca nhan hoac tén doanh nghiép ma minh la Nguoi dai dién
hop phap bén dudi chit ky (tén cd nhan/doanh nghiép phai théng nhat v6i mat trudc to
Séc)

Chir ky ky hau la chir ky xac thuc, dua vao (i) mau chir ky da dang ky véi Ngan hang hoac
(ii) d6i chiéu véi chir ky dugc ky trudc mat nhan vién Ngan hang.

. Thong tin Séc lién quan PCRT, TTKB, TTPBVKHDHL

Kiém tra theo quy dinh tai khodn 3 Muc IV. Quy dinh chung cla Quy trinh nay.



l. QUY ??NH CHUNG > 2. G?I
Séc ?i nh? thu > 2.1. Ky h?u Séc
tr??c khi g7

2.1. Ky h?u Séc tr??c khi g?i

e DV déng dau "Ky hau Séc" dé xac thuc chir ky ngudi thu hudng vao mat sau cla Séc, dam
bao khong déng vao vi tri khdng dugc phép (Vung cé ghi "Do not write, stamp or sign
ween');

e Mau dau "Ky hau Séc"

PRIOR ENDORSEMENT IS GUARANTEED SAIGON THUONG TIN BANK (SACOMBANK)
Authorised signature (s)

2.2. Cach g?i Séc ?i nh? thu

e Khi gui Séc goc di nho thu, BV phai dinh kém Thu nho thu tron (BM-TTQT.NTT.02) va gui
dén Ngan hang nhan thu ho Séc theo hudng dan cta TT.NVNHBB trén Két qua kiém tra
trén E-portal.



. QUY ??NH CHUNG > 3. Theo
ddi thanh toan

3. Theo doi thanh toan

44 Néu khdng nhan dugc thanh todn sau 06 thang ké tir ngay gui Séc nho thu:

e TT.NVNHBB lap Thu thdong bao (BM-TTQT.02) gui khach hang vé viéc Sacombank sé ngung
theo d6i thanh todn vao ngay lam viéc th& 5 k€& tir sau ngay théng bdo néu khdong nhan
dugc thanh todn va gui BV thong qua email;

e DV gUi Thu théng bdo (da ky va déng dau) dén KH.

e DV phéi hgp TT.NVNHBB déng ho6 so, ddm bdo thu hoi day du cdc khoan phi phat sinh lién
quan truéc khi déng hé so.



II. QUY TRINH TH?C HI?N > 1.
X? ly Séc nh? thu > Standard

QUY TRINH X? LY SEC NH?
THU

Phién ban: DRAFT | Ngay: {date} | Al: OpenAl Vision v4.6

T?ng h?p quy trinh

Buéc Pon vi Trach nhiém Hoat déng Thoi gian Luéng tiép
theo

Bl DV Ccv Nhan ho so tir 10' - B2
KH; Khéi tao giao
dich trén Eportal
Kiém tra va nhéap
néi dung ki€m tra

B2 DV cv Ki€m tra va ghi 5' - B3
nhéan két qua
ki€m tra

B3 DV CKS Duyét két qua 3 - B4
ki€m tra

B4 TTNHNNG CKS Nhap giao dich 5' - B5

nho thu Séc; Lap
Thu nho thu (néu

can)
B5 DV CKS Kiém duyét 3' - B6
B6 DV cv Tam khéa TK cua 3 - B7
KH
B7 DV CKS Ki€m soéat va 3' - B8

duyét giao dich

B8 DV Ccv In Thu nho thu, 5' - B9
ky hau Séc; Lap
bién lai CPN, gui
Séc di nho thu



Buéc Pon vi Trach nhiém Hoat déng Thoi gian Luédng ti€p
theo

B9 DV CV/CKS In, ki€ém tra, doi Cuéi ngay - B10
chiéu, hoan thién
va luu CTKT

B10 DV cv Luu hé so & theo 5' Két thuac

doi thanh toéan;
Hoan trd Séc goc
(néu tr choi thu
ho)

Chi ti?t Ch?ng t?/Tai li?u/Giao d?ch
liEn quan t?ng b??c

Bl - Nh?n h? s? t? KH; Kh?i t?0 giao d?ch trén
Eportal Ki?m tra va nh?p n?i dung ki?m tra

e Ban chinh Gidy yéu cau nho thu tron (BM.TTQT.NT.01)
e Séc nho thu géc

e CCCD/HO6 chiéu (va KH/DN)

e Chuong trinh E-portal

B2 - Ki?m tra va ghi nh?n k?t qu? ki?m tra
e Ching tu B1
e K&t qua kiém tra PQCT

e K&t qua kiém tra nho thu
e Giao dich trén E-portal

B3 - Duy?t k?t qu? ki?m tra

e Chiing tu va giao dich B2

B4 - Nh?p giao d?ch nh? thu Séc; L?p Th? nh?
thu (n?u c?n)



e Giao dich nhd thu Séc nho thu trén T24
e Thu nho thu (BM.TTQT.NT.02) chi c6 ky nhdy cta CKS (néu Mau thu trén T24 khong phu
hgp thi tu phat sinh)

B5 - Ki?m duy?t

e Chiing tur va giao dich B4

B6 - T?m khdéa TK c?a KH

e Giao dich tam khéa TK trén T24 (du phong thanh toan phi phat sinh khi Séc bi tur choi)
e Giay tam khoda

B7 - Ki?m soat va duy?t giao d?ch

e Chiing tur va giao dich B6

B8 - In Th? nh? thu, ky h?u Séc; L?p bién lali
CPN, g?i Séc ?i nh? thu

e Thu nho thu (in tr T24 theo ghi nhan trén két qua kiém tra)
e Séc dugc da ky hau

e Xac thuc chr ky Ngudi thu hudng

e Bién lai CPN

B9 - In, ki?m tra, ??i1 chi?u, hoan thi?n va |1?u
CTKT

e Khodn 7 Muc IV Quy dinh chung Quy trinh TTQT

B10 - L?u h? s? & theo ddi thanh toan; Hoan tr?
Séc g?c (n?u t? ch?i thu h?)



e Khoan 7 Muc IV Quy dinh chung Quy trinh TTQT



II. QUY TRINH TH?C HI?N > 2.
Thanh toan Séc nh? thu >
Standard

QUY TRINH THANH TOAN SEC
NH? THU

Phién ban: DRAFT | Ngay: {date} | Al: OpenAl Vision v4.6

T?ng h?p quy trinh

Buéc Pon vi Trach nhiém Hoat déng Thoi gian Luéng ti€p
theo
Bl cv CcVv Tiép nhan, kiém 7' (al)-B2/
tra thong tin bao (a2)-B4
co
B2 cv Ccv Ghi théng tin bdo 1 - B3
cé, phi thu
B3 CcVv CcVv Hach toan 2! - B4
chuyén nguén vé
bv
B4 CKS CKS Ki€m tra, duyét 3 (al)-»B5/
giao dich (a2)—-B6
B5 cv cv Luu ching tr bdo 2! - B6
cé trén E-portal
B6 Ccv Ccv Théng bdo BV 2' - B7
B7 CcVv CcVv Hach todn mua 8' - B8

ban ngoai té (néu
cd), Hach toan
bdo cé + thu phi,
gidi téa s6 tién
da tam khoda



Buéc Pon vi Trach nhiém Hoat déng Thoi gian Luédng ti€p
theo

B8 CKS CKS Ki€m tra va 3' - B9
duyét giao dich

B9 CV/CKS CV/CKS In, ki€ém tra, doi Cuéi ngay - B10
chiéu, hoan thién
va luu CTKT

B10 Ccv Ccv Luu hé so 5'

Chi ti?t Ch?ng t?/Tal li?u/Giao d?ch
liEn quan t?ng b??c

B1 - Ti?p nh?n, ki?m tra thong tin bao co

e Bang ké béo cé hoac S6 phu thé hién théng tin bdo cé
e HO so nho thu Séc

B2 - Ghi thong tin bao co, phi thu

e K&t qua kiém tra Séc nho thu (BM-TTQT.NTT) - Phan Thoéng bdo thu phi-Bdo cé-Hoan tra
e Ghi chu cac phi phat sinh ngoai cac phi da dugc BV liét ké tai muc A

B3 - H?ch toan chuy?n ngu?n v? ?V

e Chiing tur B1 + Giao dich bao c6 thu phi
e Chiing tur B2 + Giao dich chuyén nguén

B4 - Ki?m tra, duy?t giao d?ch

e Ching tu B1 + Giao dich bao c6 thu phi
e Ching tur B2 + Giao dich chuy&n nguén

B5 - L?u ch?ng t? bao co trén E-portal



e SG phu thé hién thong tin bao cé
e K&t qua kiém tra Séc nho thu (BM-TTQT.NTT) - Phan Thoéng bdo thu phi-Bdo cé-Hoan tra
(liét ké s6 tién bdo cd, phi thu va dugc ky xac nhan)

B6 - Thong bao ?V

e Bang ké& bdo c6 hoac S6 phu thé hién théng tin bdo cé

B7 - H?ch toan mua ban ngo?i t? (n?u co), H?ch
toan bao co + thu phi, gi?i t?a s? ti?n ?4 t?m
khoa

e Chiing tir B5

e Giao dich mua ban ngoai té (néu cd)

e Giao dich bao cé thu phi trén T24
e Giao dich gidi téa + Giay giai toa

B8 - Ki?m tra va duy?t giao d?ch

e Ching tu va giao dich B7

B9 - In, ki?m tra, ??i1 chi?u, hoan thi?n va |1?u
CTKT

e Khodn 7 Muc IV Quy dinh chung Quy trinh TTQT

B10 - L?u h? s?

e Khodn 7 Muc IV Quy dinh chung Quy trinh TTQT



II. QUY TRINH TH?C HI?N > 3.
X? ly Séc nh? thu b? t? ch?i
thanh toan > Standard

QUY TRINH X? LY SEC NH?
THU B? T? CH?I THANH TOAN

Phién ban: DRAFT | Ngay: {date} | Al: OpenAl Vision v4.6

T?ng h?p quy trinh

Buéc Pon vi Trach nhiém Hoat déng Theoi gian Luéng ti€p
theo

Bl DV/TT/NHBB cv Tiép nhan, khai 5' - B2
tao giao dich trén
E-portal, d6i
chiéu véi Séc da
gui

B2 TT/NHBB CVv Théng bdo bV, 5' - B3
gui Séc bi hoan
tra vé bV

B3 Ccv Ccv Théng bao KH 3 - B4

B4 Ccv Ccv Giai tda so tién 10' - B5
tam khéa, hach
toan thu phi;
Chuyén ngubn vé
Hoi S& tra NHNNg
(néu co)

B5 cv CKS Ki€m tra va 5 - B6
duyét giao dich

B6 TT/NHBB cv Chuyén dé nghj 5' - B7
hay Séc nho thu
vé TT.NVNHBB



Buéc Pon vi Trach nhiém Hoat déng Thoi gian Luédng ti€p
theo

B7 TT/NHBB Ccv HUy Séc nho thu 10' - B8
trén T24; Hach
toan, lap dién tra
phi NHNNg (néu
co)

B8 TT/NHBB CKS Kiém tra va 5' - B9
duyét giao dich

B9 DbV/TT/NHBB CV/CKS In, ki€m tra, doi Cuéi ngay - B10
chiéu, hoan thién
va luu C.TKT

B10 1)V, cv Luu ho so; Bdo 5'
quan trd Séc cho
KH

Chi ti?t Ch?ng t?/Tai li?u/Giao d?ch
liEn quan t?ng b??c

B1 - Ti?p nh?n, kh?i t?0 giao d?ch trén E-portal,
?7?1 chi?u v?i Séc ?a g?i

e Séc nho thu bi hoan tra

e DE/Thu hoan tra (néu cd)

e Chung tu E-portal

e Bién lai gui Séc

e Séc nho thu (ban luu theo Quy trinh xtt ly Séc nho thu)

B2 - Thong bao ?V, g?i Séc b? hoan tr? v? ?V

e Séc nho thu bi hoan trad (bao gdbm DE/Thu hoan trd)
e Thu hoan tra la CPN gui vé bV

B3 - Thong bao KH

e Séc nho thu bi hoan tra



B4 - Gi?i t?a s? ti?n t?m khoa, h?ch toan thu
phi; Chuy?n ngu?n v? H?i S? tr? NHNNg (n?u
co)
e K&t qua kiém tra Séc nho thu (BM-TTQT.NTT- Phéan loai Séc bi BD - Hoan trd, muc C. Hoan
tra thong thuong)

e Gidy bdo cé TK trén T24 + Gidy gidi téa so tién tam khoda (néu cd)
e Chiing tur giao dich B4

B5 - Ki?m tra va duy?t giao d?ch

e Chung tu va giao dich B4

B6 - Chuy?n ?? ngh? h?y Séc nh? thu v?
TT.NVNHBB

e K&t qud kiém tra Séc nhao thu (BM-TTQT.NTT- Phan loai Séc bi BD - Hoan trd, muc C. Hoan
trad thong thuong) + Giay bdo cé TK trén T24 va gidy to khac (néu cd)
e Ching tur giao dich (néu c6 tra phi NHNNg)

B7 - H?y Séc nh? thu trén T24; H?ch toan, I?p ?
17n tr? phi NHNNg (n”?u co)

e Ching tu B6

e Giao dich huy Séc nho thu trén T24

e Giao dich hach toan phi trén T24 + Phiéu chuyén khodn
e Dién tra phi trén Swift (MT103/MT202)

B8 - Ki?m tra va duy?t giao d?ch

e Ching tu va giao dich B7



BO - In, ki?m tra, ??i chi?u, hoan thi?n va [?u
C.TKT

e Khoan 7 Muc IV Quy dinh chung Quy trinh TTQT

B10 - L?u h? s?; B?0 qu?n tr? Séc cho KH

e Khodn 7 Muc IV Quy dinh chung Quy trinh TTQT
e Phu luc 4.3 - Huéng dan bao quan BCT géc



. QUY ??NH CHUNG > 1. Ki?m
tra Séc nh? thu > 1.1. Ph?m vi ki

?m tra

1.1. Ph?m vi ki?m tra

Stt

Pham vi ki€m tra
Diéu kién d6i véi khach
hang
Gidy yéu cadu nhg thu tron
Séc nha thu

- Tinh trang tay x6a, chinh
sta

- NG6i dung
(1)

- Ky hau Séc
(2)

Thong tin Séc lién quan
PCRT, TTKB, TTPBVKHDHL

44 [DBV luu y]{.underline}

Trach nhiém ki€m tra > Trach nhiém kiém tra >
bV TT.NVNHBB

~(1)”™ BV scan mat truéc + mat sau chuyén vé TT.NVNHBB d€ kiém tra ndi dung
Séc trudc khi quyét dinh nhédn thu hé cho khdach hang.

~(2)”™ Khi khéng chac chan cdch thic va vi tri ky hdu dé huéng dan khach hang,
DV can lién hé ngay véi TT.NVNHBB, tranh dé khach hang ky héau sai lam anh
hudng dén kha nang thu hé tién Séc.



l. QUY ??NH CHUNG > 1. Ki?m
tra Séc nh? thu > 1.2. N?i dung
Ki?m tra

1.2. N?1 dung ki”?m tra

1. Piéu kién doéi véi khach hang nho thu Séc

e C6 md tai khodn thanh toan tai Sacombank;
e PONng y dé Sacombank phong téa sé tién theo quy dinh cia Sacombank dé dam bao thanh
toan chi phi phat sinh néu Séc bi tir chéi.

2. Giay yéu cau nho thu tron

e Thé hién day da yéu cau cta khach hang theo mau quy dinh;
e Duoc ky tén va déng dau mdc (néu bén thu hudng Séc la doanh nghiép) thoa diéu kién:

e Thong nhat véi chit ky va dau moc (néu cd) & mat ky hau Séc, va
e Phu hogp véi chit ky hitu quyén va con dau da dang ky vGi Sacombank.

3. Séc nho thu

 Tinh trang tay xéa, chinh stra: Séc g6c khong cé dau hiéu tdy xda, chinh stra.
e NOGi dung Séc:

e Khong phai la U.S Treasury Checks (Green Checks).

e Ngay phat hanh Séc khong qua 6 thang tinh dén ngay khach hang lién hé Sacombank nho
thu.

e SO tién bang chir va bang s6 khép nhau, tri gid Séc khéng thap hon 1.000 USD va khong
qua 10.000 USD (hoac ngoai té khac tuong duong).

(i) Trudng hop tri gid cta Séc &lt; 1.000 USD (hoac ngoai té khac tuong duong): khéng nhan thu ho
do thap hon tri gid thu hd cla cac ngan hang dai ly;

(ii) Truong hagp tri gid ctia Séc > 10.000 USD (hoac ngoai té khac tuong duong), BV dé nghi khach
hang xuat trinh chidng tir chirng minh nguén géc sé tién va chuyén vé TT.NVNHBB dé xét duyét thu
ho.

e Loai tién cla Séc trung vdi loai tién cua tai khodn Nostro ma Sacombank dang cé tai nudc
ngoai theo Danh sach céac tai khoan Nostro do P.DCTC ban hanh trong tung thoi ky.



Ky hau Séc

Séc gbc dugc ngudi thu hudng ky hau dang vi tri (thuong la mat sau cla Séc, tai vung cé
ghi "Endorse check here", "Endorsement" hoac tuong tu) va khéng viét tén/ky
tén/déng dau vao vi tri khdng dugc phép (Vung cé ghi "Do not write, stamp or sign
')

Ngudi ky hau Séc la Ngudi thu huédng Séc hoac Ngudi dai dién hgp phap (kem theo con
dau) cla té chic thu hudng Séc;

Ngudi ky hau Séc phai ghi tén ca nhan hoac tén doanh nghiép ma minh la Nguoi dai dién
hop phap bén dudi chit ky (tén cd nhan/doanh nghiép phai théng nhat v6i mat trudc to
Séc)

Chir ky ky hau la chir ky xac thuc, dua vao (i) mau chir ky da dang ky véi Ngan hang hoac
(ii) d6i chiéu véi chir ky dugc ky trudc mat nhan vién Ngan hang.

. Thong tin Séc lién quan PCRT, TTKB, TTPBVKHDHL

Kiém tra theo quy dinh tai khodn 3 Muc IV. Quy dinh chung cla Quy trinh nay.



l. QUY ??NH CHUNG > 2. G?I
Séc ?i nh? thu > 2.1. Ky h?u Séc
tr??c khi g7

2.1. Ky h?u Séc tr??c khi g?i

e DV déng dau "Ky hau Séc" dé xac thuc chir ky ngudi thu hudng vao mat sau cla Séc, dam
bao khong déng vao vi tri khdng dugc phép (Vung cé ghi "Do not write, stamp or sign
ween');

e Mau dau "Ky hau Séc"

PRIOR ENDORSEMENT IS GUARANTEED SAIGON THUONG TIN BANK (SACOMBANK)
Authorised signature (s)

2.2. Cach g?i Séc ?i nh? thu

e Khi gui Séc goc di nho thu, BV phai dinh kém Thu nho thu tron (BM-TTQT.NTT.02) va gui
dén Ngan hang nhan thu ho Séc theo hudng dan cta TT.NVNHBB trén Két qua kiém tra
trén E-portal.



. QUY ??NH CHUNG > 3. Theo
ddi thanh toan

3. Theo doi thanh toan

44 Néu khdng nhan dugc thanh todn sau 06 thang ké tir ngay gui Séc nho thu:

e TT.NVNHBB lap Thu thdong bao (BM-TTQT.02) gui khach hang vé viéc Sacombank sé ngung
theo d6i thanh todn vao ngay lam viéc th& 5 k€& tir sau ngay théng bdo néu khdong nhan
dugc thanh todn va gui BV thong qua email;

e DV gUi Thu théng bdo (da ky va déng dau) dén KH.

e DV phéi hgp TT.NVNHBB déng ho6 so, ddm bdo thu hoi day du cdc khoan phi phat sinh lién
quan truéc khi déng hé so.



II. QUY TRINH TH?C HI?N > 1.
X? ly Séc nh? thu > Standard

QUY TRINH X? LY SEC NH?
THU

Phién ban: DRAFT | Ngay: {date} | Al: OpenAl Vision v4.6

T?ng h?p quy trinh

Buéc Pon vi Trach nhiém Hoat déng Thoi gian Luéng tiép
theo

Bl DV Ccv Nhan ho so tir 10' - B2
KH; Khéi tao giao
dich trén Eportal
Kiém tra va nhéap
néi dung ki€m tra

B2 DV cv Ki€m tra va ghi 5' - B3
nhéan két qua
ki€m tra

B3 DV CKS Duyét két qua 3 - B4
ki€m tra

B4 TTNHNN CKS Nhap giao dich 7' - B5

nho thu Séc; Lap
Thu nho thu (néu

can)
B5 TTNHNN CKS Kiém duyét 3' - B6
B6 DV cv Tam khéa TK cua 3 - B7
KH
B7 DV CKS Ki€m soéat va 3' - B8

duyét giao dich

B8 DV Ccv In Thu nho thu, 5' - B9
ky hau Séc; Lap
bién lai CPN, gui
Séc di nho thu



Buéc Pon vi Trach nhiém Hoat déng Thoi gian Luédng ti€p
theo

B9 DV cv In, ki€m tra, doi Cuéi ngay - B10
chiéu, hoan thién
va luu CTKT

B10 DV cv Luu hé so & theo 5'

doi thanh toéan;
Hoan trd Séc goc
(néu tr choi thu
ho)

Chi ti?t Ch?ng t?/Tai li?u/Giao d?ch
liEn quan t?ng b??c

Bl - Nh?n h? s? t? KH; Kh?i t?0 giao d?ch trén
Eportal Ki?m tra va nh?p n?i dung ki?m tra

e Ban chinh Gidy yéu cau nho thu tron (BM.TTQT.NT.01)
e Séc nho thu géc

e CCCD/H6 chiéu (va KHCM)

e Chuong trinh E-portal

B2 - Ki?m tra va ghi nh?n k?t qu? ki?m tra
e Ching tu B1
e K&t qua kiém tra PQCT

e K&t qua kiém tra nho thu
e Giao dich trén E-portal

B3 - Duy?t k?t qu? ki?m tra

e Chiing tu va giao dich B2

B4 - Nh?p giao d?ch nh? thu Séc; L?p Th? nh?
thu (n?u c?n)



e Giao dich nho thu Séc nhap T24
e Thu nho thu (BM.TTQT.NT.02) chi c6 ky nhdy cta CKS (néu Mau thu trén T24 khong phu
hgp thi tu phat sinh)

B5 - Ki?m duy?t

e Chiing tur va giao dich B4

B6 - T?m khdéa TK c?a KH

e Giao dich tam khéa TK trén T24 (du phong thanh toan phi phat sinh khi Séc bi tur choi)
e Giay tam khoda

B7 - Ki?m soat va duy?t giao d?ch

e Chiing tur va giao dich B6

B8 - In Th? nh? thu, ky h?u Séc; L?p bién lali
CPN, g?i Séc ?i nh? thu

e Thu nho thu (in tr T24 theo ghi nhan trén két qua kiém tra)
e Séc dugc da ky hau

e Xac thuc chr ky Ngudi thu hudng

e Bién lai CPN

B9 - In, ki?m tra, ??i1 chi?u, hoan thi?n va |1?u
CTKT

e Khodn 7 Muc IV Quy dinh chung Quy trinh TTQT

B10 - L?u h? s? & theo ddi thanh toan; Hoan tr?
Séc g?c (n?u t? ch?i thu h?)



e Khoan 7 Muc IV Quy dinh chung Quy trinh TTQT



II. QUY TRINH TH?C HI?N > 2.
Thanh toan Séc nh? thu >
Standard

QUY TRINH THANH TOAN SEC
NH? THU

Phién ban: DRAFT | Ngay: {date} | Al: OpenAl Vision v4.6

T?ng h?p quy trinh

Buéc Pon vi Trach nhiém Hoat déng Thoi gian Luéng ti€p
theo

Bl cv CcVv Tiép nhan, kiém 7' (al) » B2/ (a2)
tra thong tin bao - B4
co

B2 cv Ccv Ghi théng tin bdo 1 - B3
cé, phi thu

B3 CVv CcVv Hach toén 3 - B5
chuyén nguén vé
bv

B4 cv cv Ki€m tra, duyét 3 (al) » B5/ (a2)
giao dich - B3

B5 cv cv Luu ching tr bdo 2! - B6

cé trén E-portal
B6 Ccv Ccv Théng bdo BV 2' - B7

B7 CcVv CcVv Hach todn mua 8' - B8
ban ngoai té (néu
cd), Hach toan
bdo cé + thu phi,
gidi téa s6 tién
da tam khoda



Buéc Pon vi Trach nhiém Hoat déng Thoi gian Luédng ti€p

theo
B8 CKS CKS Ki€m tra va 3' - B9
duyét giao dich
B9 CV/CKS CV/CKS In, ki€ém tra, doi Cuéi ngay - B10
chiéu, hoan thién
va luu CTKT
B10 Ccv Ccv Luu hé so 5'

Chi ti?t Ch?ng t?/Tal li?u/Giao d?ch
liEn quan t?ng b??c

B1 - Ti?p nh?n, ki?m tra thong tin bao co

e Bang ké béo cé hoac S6 phu thé hién théng tin bdo cé
e HO so nho thu Séc

B2 - Ghi thong tin bao co, phi thu

e K&t qua kiém tra Séc nho thu (BM-TTQT.NTT) - Phan Thoéng bdo thu phi-Bdo cé-Hoan tra
e Ghi chép cac phi phat sinh ngoai cac phi da dugc BV liét ké tai muc A

B3 - H?ch toan chuy?n ngu?n v? ?V

(al) Ching tu B1 + Giao dich bao cé va thu phi
(a2) Ching tur B2 + Giao dich chuyén nguén

B4 - Ki?m tra, duy?t giao d?ch

e (al) Chung tu B1 + Giao dich bao c6 va thu phi
e (a2) Ching tur B2 + Giao dich chuy&n nguén

B5 - L?u ch?ng t? bao co trén E-portal



e SG phu thé hién thong tin bao cé
e K&t qua kiém tra Séc nho thu (BM-TTQT.NTT) - Phan Thoéng bdo thu phi-Bdo cé-Hoan tra
(liét ké s6 tién bdo cd, phi thu va dugc ky xac nhan)

B6 - Thong bao ?V

e Bang ké& bdo c6 hoac S6 phu thé hién théng tin bdo cé

B7 - H?ch toan mua ban ngo?i t? (n?u co), H?ch
toan bao co + thu phi, gi?i t?a s? ti?n ?4 t?m
khoa

e Chiing tir B5

e Giao dich mua ban ngoai té (néu cd)

e Giao dich bao cé va thu phi trén T24
e Giao dich gidi téa + Giay giai toa

B8 - Ki?m tra va duy?t giao d?ch

e Ching tu va giao dich B7

B9 - In, ki?m tra, ??i1 chi?u, hoan thi?n va |1?u
CTKT

e Khodn 7 Muc IV Quy dinh chung Quy trinh TTQT

B10 - L?u h? s?

e Khodn 7 Muc IV Quy dinh chung Quy trinh TTQT



II. QUY TRINH TH?C HI?N > 3.
X? ly Séc nh? thu b? t? ch?i
thanh toan > Standard

QUY TRINH X? LY SEC NH?
THU B? T? CH?I THANH TOAN

Phién ban: DRAFT | Ngay: {date} | Al: OpenAl Vision v4.6

T?ng h?p quy trinh

Buéc Pon vi Trach nhiém Hoat déng Theoi gian Luéng ti€p
theo

Bl DVTT/NNHBB Cv Tiép nhan, khai 5' - B2
tao giao dich trén
E-portal, d6i
chiéu véi Séc da
gui

B2 DVTT/NNHBB CVv Théng bdo bV, 5' - B3
gui Séc bi hoan
tra vé bV

B3 DVTT/NNHBB cv Théng bao KH 3 - B4

B4 DVTT/NNHBB Ccv Giai tda so tién 10' - B5
tam khéa, hach
toan thu phi;
Chuyén ngubn vé
Hoi S& tra NHNNg
(néu co)

B5 TT/NNHBB CcVv Ki€m tra va 5 - B6
duyét giao dich

B6 DVTT/NNHBB cv Chuyén dé nghi 5' - B7
hay Séc nho thu
vé TT.NVNHBB



Buéc Pon vi Trach nhiém Hoat déng Thoi gian Luédng ti€p
theo

B7 TT/NNHBB Ccv HUy Séc nho thu 10' - B8
trén T24; Hach
toan, lap dién tra
phi NHNNg (néu
co)

B8 TT/NNHBB CKS Kiém tra va 5' - B9
duyét giao dich

B9 DVTT/NNHBB CV, CKS In, ki€m tra, doi Cuéi ngay - B10
chiéu, hoan thién
va luu C.TKT

B10 1)V, cv Luu ho so; Bdo 5'
quan trd Séc cho
KH

Chi ti?t Ch?ng t?/Tai li?u/Giao d?ch
liEn quan t?ng b??c

B1 - Ti?p nh?n, kh?i t?0 giao d?ch trén E-portal,
?7?1 chi?u v?i Séc ?a g?i

e Séc nho thu bi hoan tra

e DE/Thu hoan tra (néu cd)

e Chung tu E-portal

e Bién lai gui Séc

e Séc nho thu (ban luu theo Quy trinh xtt ly Séc nho thu)

B2 - Thong bao ?V, g?i Séc b? hoan tr? v? ?V

e Séc nho thu bi hoan tra (bao gobm DE/Thu hoan trd néu co)
e Thu bdo 16i CPN gui vé bV

B3 - Thong bao KH

e Séc nho thu bi hoan tra



B4 - Gi?i t?a s? ti?n t?m khoa, h?ch toan thu
phi; Chuy?n ngu?n v? H?i S? tr? NHNNg (n?u
co)
e K&t qud kiém tra Séc nhao thu (BM-TTQT.NTT- Phan théng tin B6 - Hoan trd, muc C. Hoan
tra thong tin)

e Gidy bdo cé TK trén T24 + Gidy gidi téa so tién tam khoa
e Chung tu hach toan thu phi

B5 - Ki?m tra va duy?t giao d?ch

e Chung tu va giao dich B4

B6 - Chuy?n ?? ngh? h?y Séc nh? thu v?
TT.NVNHBB

e K&t qua kiém tra Séc nho thu (BM-TTQT.NTT- Phan théng tin B6 - Hoan trd, muc C. Hoan
tra théng tin) + Gidy bdo cé TK trén T24 + Phéu chuyén khoan
e Dién tra phi trén Swift (MT103/MT202)

B7 - H?y Séc nh? thu trén T24; H?ch toan, I?p ?
17n tr? phi NHNNg (n”?u co)

e Ching tu B6

e Giao dich huy Séc nho thu trén T24

e Giao dich hach toan phi trén T24 + Phé&u chuyén khoan
e Dién tra phi trén Swift (MT103/MT202)

B8 - Ki?m tra va duy?t giao d?ch

e Ching tu va giao dich B7



BO - In, ki?m tra, ??i chi?u, hoan thi?n va [?u
C.TKT

e Khoan 7 Muc IV Quy dinh chung Quy trinh TTQT

B10 - L?u h? s?; B?0 qu?n tr? Séc cho KH

e Khodn 7 Muc IV Quy dinh chung Quy trinh TTQT
e Phu luc 4.3 - Huéng dan bao quan BCT géc



