PL4.2 HUONG DAN
GUI & DOI TIEN NHO
THU BCT XK

I. NGUYEN TAC CHUNG > 1. Trudc khi gt bd ching tir

I. NGUYEN TAC CHUNG > 2. Khi gUi bd chiing tu

e Il. MAU DAU > 1. D&u "Ky hau LC xuét khau"
o lIl. MAU THU NGAN HANG KEM THEO BO CHUNG TU XUAT KHAU
e IV. HUGNG DAN GUI VA DOI TIEN/NHO THU BO CHUNG TU XUAT KHAU > 1. B8 chiing tir

LC xuat khdu > 1.1. B6 ching tur hop 1é
o IV. HUONG DAN GUI VA POI TIEN/NHO THU BO CHUNG TU XUAT KHAU > 1. B& chiing tir

LC xudt khdu > 1.2. BO chidng tU cé bat hop 1é hoac KH yéu cau khéng ki€m tra tinh hop 1é
o IV. HUONG DAN GUI VA DOI TIEN/NHO THU BO CHUNG TU XUAT KHAU > 2. B8 chiing tir

nho thu xuadt khdu

o I. NGUYEN TAC CHUNG > 1. Trudc khi g bd chiing tir

e 1. NGUYEN TAC CHUNG > 2. Khi gti bd chiing tir

o Il. MAU DAU > 1. D3u "Ky hau LC xuét khgu"

e Ill. MAU THU NGAN HANG KEM THEO BO CHU'NG TU' XUAT KHAU
e IV. HUONG DAN GUI VA POI TIEN/NHO THU BO CHUNG TU XUAT KHAU > 1. B ching tir

LC xudt khdu > 1.1. B6 ching tur hop 1é
o IV. HUONG DAN GUI VA DOI TIEN/NHO THU BO CHUNG TU XUAT KHAU > 1. B8 chiing tir

LC xudt khdu > 1.2. BO chidng tir cé bat hgp 1&é hoac KH yéu cdu khéng ki€m tra tinh hop 1é

e IV. HUONG DAN GU1 VA DOI TIEN/NHO THU BO CHUNG TU XUAT KHAU > 2. BO ching tir

nhd thu xuat khau




. NGUYEN T?C CHUNG > 1. Tr
??¢c khi g?1 b? ch?ng t?

1. Tr??c khi g?1 b? ch?ng t?

e CBNV phai kiém tra can than trudc khi gii BCT ra nudc ngoai nham tranh (i) nham dia chi
gl dén, (ii) sai chi thi cha cac bén lién quan, hoac (iii) sai bat ky théng tin nao dan dén

BCT bat hop 1é.

e Tiéu chi va n6i dung kiém tra bao gom:

Stt

Tiéu chi

Thu Ngan hang

S6 lugng (ban chinh, ban sao) va loai
ching tu trong BCT

Bién lai chuyén phat nhanh

Ky hau Héi phiéu

Ky hau LC xuat kh&u

Noi dung

* In ding Thu ngan hang cta BCT.
¢ In trén gidy logo mau cla
Sacombank theo quy dinh vé Hé
théng nhan dién thuong hiéu.

* Dlng, du theo liét ké trén Thu ngan
hang.

e Bam/kep chat nham tréanh hu hong
khi van chuyén.

» Dlng tén, dia chi cta ngan hang
nhan BCT theo (i) Quy dinh trong LC
xuat khau, hoac (ii) Chi thi nho thu
cta khach hang, hoac (iii) Huéng dan
cla TT.NVNHBB trén Két qua ki€m tra
trén E-portal.

» Cé Zip code theo quy dinh cuia cong
ty chuyé&n phat nhanh.

Ky hau theo hudng dan cua
TT.NVNHBB trén Két qua kiém tra trén
E-portal (néu cd) bao gom:

« Déng dau “Ky hau héi phiéu”/ (mau
dau quy dinh tai khoan 2 Muc Il cta
Phu luc nay);

e Ky tén (khong bat budc phai déng
dau mdc Ngan hang)

D0i v6i BCT LC xuat kh&u gui di doi
tién, CBNV phai:

e Déng dau “Ky hau LC xuat khau”
(mau dau quy dinh tai khoan 1 Muc Il
cla Phu luc nay) Ién ban géc LC;

* Dién day du thong tin theo mau dau
nham ki€m soat s6 du LC cho céc lan
Xuat trinh tiép theo.



Stt Tiéu chi NGi dung

Khéc Thuc hién theo huéng dan cla
TT.NVNHBB trén Két qua kié€m tra trén
E-portal (néu cd).



. NGUYEN T?C CHUNG > 2.
Khi g?1 b? ch?ng t?

2. Khi g?1 b? ch?ng t?

e BO ching tur (BCT) gui di doi tién/nhd thu phai kem theo Thu Ngan hang (theo hudng dan
tai Muc lll va Muc IV cta Phu luc nay).



I1. M?U D?U > 1. D?u "Ky h?u
LC xu?t kh?u"

1. D?u "Ky h?u LC xu?t kh?u"

SACOMBANK - Ref: Date: Utilized Amount: Balance:

44 [Luu y:]{.underline}

Ref : Dién so6 ref cia Sacombank (sé TF cta LC + s6 thi tu cta BCT).
Date : Ngay ky hau LC (thong thuong la ngay géi bd ching tir di doi tién).
Utilized amount : Tri gia bd ching tu.

Balance : Tri gid con lai cia LC (bao gom dung sai néu cd).

2. D?u "Ky h?u h?i phi?u”

Pay to the order of ANY BANK, BANKER OR TRUST COMPANY FOR SAlI GON THUONG TIN BANK
(SACOMBANK) Authorized signature(s)




I1l. M?U TH? NGAN HANG KEM
THEO B? CH?NG T? XU?T KH?

U

I1l. M?U TH? NGAN HANG KEM
THEO B? CH?NG T? XU?T KH?

U

Ma méau biéu > Theo Quy trinh
nghiép vu

BM-TTQT.LCXK.06
(Thu gti BCT LC xudat kh&u)

BM-TTQT.LCXK.07
(Thu doi tién ngan hang hoan tra)

BM-TTQT.NTXK.01 (Thu nhd thu xuat
khau)

Ma mau biéu > Cai dat trén E-
Portal

Export LC
Cover Letter

Reimbursement Claim

Export Collection Cover Letter

Truong hop st dung

GUi kém BCT LC xuat khdu goc dén
ngan hang phat hanh (NHPH) LC hoac
ngan hang dugc chi dinh theo quy
dinh LC.

GUi kém héi phiéu doi tién dén ngan
hang hoan trd (NHHT) khi:

 LC cho phép doi tién NHHT bang thu
¢ LC cho phép doi tién NHHT bang
dién nhung NHHT khéng c6 RMA véi
Sacombank

GUi kém BCT nho thu xuadt khdu géc
dén Ngéan hang thu ho theo chi thj cla
khach hang trén Phi€u xuat trinh
chiing tir xuat khau.



IV. H??NG D?N G?I VA ?20I TI?
N/NH? THU B? CH?NG T? XU?
T KH?U > 1. B? ch?ng t? LC xu?
t kh?u > 1.1. B? ch?ng t? h?p |?

1.1. B? ch?ng t? h?p I?

Hinh thic doi tién

LC cho phép doi tién bang thu

LC cho phép doi tién bang dién

Ngan hang tra tién > Ngan hang
phat hanh

* GUi BCT goc kém Thu gli BCT LC
xuéat khdu (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH.

e GUi BCT goc kem Thu gui BCT LC
xuat khau (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH, thé hién ndi dung “We have
sent/will send our authenticated swift
message to claim reimbursement as
per the terms of the credit.”

* Lap dién doi tién MT754 gui dén
NHPH (néu NHPH d& cé RMA)

Ngan hang tra tién > Ngan hang
hoan tra

e GUi BCT goc kém Thu gui BCT LC
xudt khadu (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH, thé hién ndi dung “We have
sent/will send our Reimbursement
Claim and drafts to the Reimbursing
Bank to claim reimbursement as per
the terms of the credit”

e GUi hoi phi€u kém Thu doi tién
NHHT (BM-TTQT.LCXK.07) dén NHHT

e GUi BCT goc kém Thu gui BCT LC
xuat khdu (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH hodac Ngan hang dugc chi dinh,
thé hién noi dung “We have sent/will
send our authenticated swift message
to claim reimbursement as per the
terms of the credit.”

 Lap dién doi tién MT742 gui dén
NHHT (néu NHHT da cé RMA); hoac
GUi hoi phi€u kém Thu doi tién NHHT
(BM-TTQT.LCXK.07) dé&n NHHT (néu
NHHT chua trao d6i RMA)



IV. H??NG D?N G?I VA ?0I TI?
N/NH? THU B? CH?”NG T? XU?
T KH?U > 1. B? ch”?ng t? LC xu?
t khn?u > 1.2. B? ch?ng t? co b?t
h?p |? ho?c KH yéu c?u khong ki

?m tra tinh h?p |?

1.2. B? ch?ng t? c6 b?t h?p I? ho?c KH yéu c?u

khong ki?m tra tinh h?p 1?

Hinh thuc doi tién Ngan hang tra tién > Ngan hang
phat hanh
LC cho phép doi tién bang thu e GUi BCT g6c kém Thu guii BCT LC
xuat khdu (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH

Ngan hang tra tién > Ngan hang
hoan tra

* GUi BCT gbéc kem Thu gti BCT LC
uat khau (BM-TTQT.LCXK.OG) dén
NHPH, th hién ndi dung “Plea
autho t I aim the
relmb eeeeeee t from the Reimbursing
Bank as per the terms of the credit
and T/T reimbursement aIIowed if
possible”
 Khi nhan Gy quyén doi tién ti NHPH:
e GUi hoi phiéu kéem Thu doi tién
NHHT (BM-TTQT.LCXK.07) dén NHHT,
hoac
 Lap dién doi tién MT742 gui dén
NHHT (néu Uy quyén doi tién clta
NHPH cho phép doi bang dién va
NHHT da c6 RMA)



Hinh thic doi tién

LC cho phép doi tién bang dién

Ngan hang tra tién > Ngan hang
phat hanh

* GUi BCT goc kém Thu gui BCT LC
xuat khau (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH

Ngan hang tra tién > Ngan hang
hoan tra

» GUi BCT goc kém Thu gui BCT LC
xudt khdu (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH, thé hién ndi dung “Please
authorize us to claim the
reimbursement from the Reimbursing
Bank as per the terms of the credit
and T/T reimbursement allowed if
possible”

 Khi nhan Gy quyén doi tién tir NHPH:
 Lap dién doi tién MT742 gui dén
NHHT (néu NHHT da cé RMA)

e GUi hoi phiéu kem Thu doi tién
NHHT (BM-TTQT.LCXK.07) dén NHHT
(néu NHHT chua trao déi RMA)



IV. H??NG D?N G?I VA ?20I TI?
N/NH? THU B? CH?NG T? XU?
T KH?U > 2. B? ch?ng t? nh?
thu xu?t kh?u

2. B? ch?ng t? nh? thu xu?t kh?u

e GUi BCT nho thu xuat khdu géc kem Thu nho thu xuat khau (BM-TTQT.NTXK.01) dén Ngan
hang thu hé theo dé nghi cia KH va hudng dan cta TT.NVNHBB trén Két qua kiém tra trén

E-portal.



. NGUYEN T?C CHUNG > 1. Tr
??¢c khi g?1 b? ch?ng t?

1. Tr??c khi g?1 b? ch?ng t?

e CBNV phai kiém tra can than trudc khi gii BCT ra nudc ngoai nham tranh (i) nham dia chi
gl dén, (ii) sai chi thi cha cac bén lién quan, hoac (iii) sai bat ky théng tin nao dan dén

BCT bat hop 1é.

e Tiéu chi va n6i dung kiém tra bao gom:

Stt

Tiéu chi

Thu Ngan hang

S6 lugng (ban chinh, ban sao) va loai
ching tu trong BCT

Bién lai chuyén phat nhanh

Ky hau Héi phiéu

Ky hau LC xuat kh&u

Noi dung

* In ding Thu ngan hang cta BCT.
¢ In trén gidy logo mau cla
Sacombank theo quy dinh vé Hé
théng nhan dién thuong hiéu.

* Dlng, du theo liét ké trén Thu ngan
hang.

e Bam/kep chat nham tréanh hu hong
khi van chuyén.

» Dlng tén, dia chi cta ngan hang
nhan BCT theo (i) Quy dinh trong LC
xuat khau, hoac (ii) Chi thi nho thu
cta khach hang, hoac (iii) Huéng dan
cla TT.NVNHBB trén Két qua ki€m tra
trén E-portal.

» Cé Zip code theo quy dinh cuia cong
ty chuyé&n phat nhanh.

Ky hau theo hudng dan cua
TT.NVNHBB trén Két qua kiém tra trén
E-portal (néu cd) bao gom:

« Déng dau “Ky hau héi phiéu”/ (mau
dau quy dinh tai khoan 2 Muc Il cta
Phu luc nay);

e Ky tén (khong bat budc phai déng
dau mdc Ngan hang)

D0i v6i BCT LC xuat kh&u gui di doi
tién, CBNV phai:

e Déng dau “Ky hau LC xuat khau”
(mau dau quy dinh tai khoan 1 Muc Il
cla Phu luc nay) Ién ban géc LC;

* Dién day du thong tin theo mau dau
nham ki€m soat s6 du LC cho céc lan
Xuat trinh tiép theo.



Stt Tiéu chi NGi dung

Khéc Thuc hién theo huéng dan cla
TT.NVNHBB trén Két qua kié€m tra trén
E-portal (néu cd).



. NGUYEN T?C CHUNG > 2.
Khi g?1 b? ch?ng t?

2. Khi g?1 b? ch?ng t?

e BO ching tur (BCT) gui di doi tién/nhd thu phai kem theo Thu Ngan hang (theo hudng dan
tai Muc lll va Muc IV cta Phu luc nay).



I1. M?U D?U > 1. D?u "Ky h?u
LC xu?t kh?u"

1. D?u "Ky h?u LC xu?t kh?u"

SACOMBANK - Ref: Date: Utilized Amount: Balance:

44 [Luu y:]{.underline}

Ref : Dién so6 ref cia Sacombank (sé TF cta LC + s6 thi tu cta BCT).
Date : Ngay ky hau LC (thong thuong la ngay géi bd ching tir di doi tién).
Utilized amount : Tri gia bd ching tu.

Balance : Tri gid con lai cia LC (bao gom dung sai néu cd).

2. D?u "Ky h?u h?i phi?u”

Pay to the order of ANY BANK, BANKER OR TRUST COMPANY FOR SAlI GON THUONG TIN BANK
(SACOMBANK) Authorized signature(s)




I1l. M?U TH? NGAN HANG KEM
THEO B? CH?NG T? XU?T KH?

U

I1l. M?U TH? NGAN HANG KEM
THEO B? CH?NG T? XU?T KH?

U

Ma méau biéu > Theo Quy trinh
nghiép vu

BM-TTQT.LCXK.06
(Thu gti BCT LC xudat kh&u)

BM-TTQT.LCXK.07
(Thu doi tién ngan hang hoan tra)

BM-TTQT.NTXK.01 (Thu nhd thu xuat
khau)

Ma mau biéu > Cai dat trén E-
Portal

Export LC
Cover Letter

Reimbursement Claim

Export Collection Cover Letter

Truong hop st dung

GUi kém BCT LC xuat khdu goc dén
ngan hang phat hanh (NHPH) LC hoac
ngan hang dugc chi dinh theo quy
dinh LC.

GUi kém héi phiéu doi tién dén ngan
hang hoan trd (NHHT) khi:

 LC cho phép doi tién NHHT bang thu
¢ LC cho phép doi tién NHHT bang
dién nhung NHHT khéng c6 RMA véi
Sacombank

GUi kém BCT nho thu xuadt khdu géc
dén Ngéan hang thu ho theo chi thj cla
khach hang trén Phi€u xuat trinh
chiing tir xuat khau.



IV. H??NG D?N G?I VA ?20I TI?
N/NH? THU B? CH?NG T? XU?
T KH?U > 1. B? ch?ng t? LC xu?
t kh?u > 1.1. B? ch?ng t? h?p |?

1.1. B? ch?ng t? h?p I?

Hinh thic doi tién

LC cho phép doi tién bang thu

LC cho phép doi tién bang dién

Ngan hang tra tién > Ngan hang
phat hanh

* GUi BCT goc kém Thu gli BCT LC
xuéat khdu (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH.

e GUi BCT goc kem Thu gui BCT LC
xuat khau (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH, thé hién ndi dung “We have
sent/will send our authenticated swift
message to claim reimbursement as
per the terms of the credit.”

* Lap dién doi tién MT754 gui dén
NHPH (néu NHPH d& cé RMA)

Ngan hang tra tién > Ngan hang
hoan tra

e GUi BCT goc kém Thu gui BCT LC
xudt khadu (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH, thé hién ndi dung “We have
sent/will send our Reimbursement
Claim and drafts to the Reimbursing
Bank to claim reimbursement as per
the terms of the credit”

e GUi hoi phi€u kém Thu doi tién
NHHT (BM-TTQT.LCXK.07) dén NHHT

e GUi BCT goc kém Thu gui BCT LC
xuat khdu (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH hodac Ngan hang dugc chi dinh,
thé hién noi dung “We have sent/will
send our authenticated swift message
to claim reimbursement as per the
terms of the credit.”

 Lap dién doi tién MT742 gui dén
NHHT (néu NHHT da cé RMA); hoac
GUi hoi phi€u kém Thu doi tién NHHT
(BM-TTQT.LCXK.07) dé&n NHHT (néu
NHHT chua trao d6i RMA)



IV. H??NG D?N G?I VA ?0I TI?
N/NH? THU B? CH?”NG T? XU?
T KH?U > 1. B? ch”?ng t? LC xu?
t khn?u > 1.2. B? ch?ng t? co b?t
h?p |? ho?c KH yéu c?u khong ki

?m tra tinh h?p |?

1.2. B? ch?ng t? c6 b?t h?p I? ho?c KH yéu c?u

khong ki?m tra tinh h?p 1?

Hinh thuc doi tién Ngan hang tra tién > Ngan hang
phat hanh
LC cho phép doi tién bang thu e GUi BCT g6c kém Thu guii BCT LC
xuat khdu (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH

Ngan hang tra tién > Ngan hang
hoan tra

* GUi BCT gbéc kem Thu gti BCT LC
uat khau (BM-TTQT.LCXK.OG) dén
NHPH, th hién ndi dung “Plea
autho t I aim the
relmb eeeeeee t from the Reimbursing
Bank as per the terms of the credit
and T/T reimbursement aIIowed if
possible”
 Khi nhan Gy quyén doi tién ti NHPH:
e GUi hoi phiéu kéem Thu doi tién
NHHT (BM-TTQT.LCXK.07) dén NHHT,
hoac
 Lap dién doi tién MT742 gui dén
NHHT (néu Uy quyén doi tién clta
NHPH cho phép doi bang dién va
NHHT da c6 RMA)



Hinh thic doi tién

LC cho phép doi tién bang dién

Ngan hang tra tién > Ngan hang
phat hanh

* GUi BCT goc kém Thu gui BCT LC
xuat khau (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH

Ngan hang tra tién > Ngan hang
hoan tra

» GUi BCT goc kém Thu gui BCT LC
xudt khdu (BM-TTQT.LCXK.06) dén
NHPH, thé hién ndi dung “Please
authorize us to claim the
reimbursement from the Reimbursing
Bank as per the terms of the credit
and T/T reimbursement allowed if
possible”

 Khi nhan Gy quyén doi tién tir NHPH:
 Lap dién doi tién MT742 gui dén
NHHT (néu NHHT da cé RMA)

e GUi hoi phiéu kem Thu doi tién
NHHT (BM-TTQT.LCXK.07) dén NHHT
(néu NHHT chua trao déi RMA)



IV. H??NG D?N G?I VA ?20I TI?
N/NH? THU B? CH?NG T? XU?
T KH?U > 2. B? ch?ng t? nh?
thu xu?t kh?u

2. B? ch?ng t? nh? thu xu?t kh?u

e GUi BCT nho thu xuat khdu géc kem Thu nho thu xuat khau (BM-TTQT.NTXK.01) dén Ngan
hang thu hé theo dé nghi cia KH va hudng dan cta TT.NVNHBB trén Két qua kiém tra trén

E-portal.



